INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala 27 de febrero del 2026 ~

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Juan Luis Santelel Ya CuUlk: 2777491310402

Namero de contrato: mm-mDGDWN-;gg)T Acuerdo Ministerial: ~ 10-2026 -

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS - Nit del Contratista: 110830261

Namero de Factura: 776555747 7 Serie: 9EBCA991 /

Honorarios Mensuales: Q 5,500.00 | Periodo del Informe: FEBRERO 2026 ~
Monto Total del Contrato Q 32,822.58 Plazo del Contrato: 02/01/2026 al 30/06/2026
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Archivo General de Centro América.

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para EL ARCHIVO

GENERAL DE CENTRO AMERICA DE LA DIRECCION GENERAL DE PATRIMONIO CULTURAL
Y NATURAL con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en
la prestacién de Servicios, que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas: (segn d@usula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a) Brindé apoyo en el registro de ingreso a bases de datos que contribuyan a un proceso de digitalizacién eficiente y ordenado.

b) Apoyé los procesos de acceso, custodia documental, digitalizacién y organizacién documental cuando sea necesario, a fin de que la
documentacién se conserve de manera ordenada, conforme a los parGdmetros establecidos por el Archivo General de Centro América;

) Brindé apoyo para que se efectuén los respaldos (Backups) de la informacién almacenada, verificando la cantidad de espacio ocupado v

< disponible, asi como reportar cualquier inconveniente relacionado con la sistematizacién de la informaciéng

Brindé apoyo en la mejora y continuidad de los procesos de digitalizacion, preservacion digital, catalogacion bibliotecolégica v
d) descripcién archivistica de las dependencias de la Direccion Técnica del Patrimonio Documental y Bibliegréfico, incluyendo el Fondo
Documental del Antiguo Histérico de la Policia Nacional;

o Brindé apoyo en la elaboracién y actualizacién de reportes administrativos y técnicos relacionados con los procesos de digitalizacion y
gestion documental
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